REGISTRO DEL PETCS

Maodulo: Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS).

Funcionalidad: En este mddulo se adjunta el archivo del PETCS elaborado por la instancia ejecutora.
Adicionalmente se solicita informacion de 8 actividades basicas de contraloria social que seran

monitoreadas en su cumplimiento por la Instancia Normativa.

Para iniciar con la captura de la informacidn se selecciona el menu PETCS y se da clic en la opcién Elaborar
PETCS.
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La pantalla Elaborar PETCS, esta compuesta por dos pestafias que se identifican como “Registro de
Documentos PETCS” y “Actividades de Seguimiento de Contraloria Social”.

Se inicia seleccionando la pestaina de “Registro de Documentos PETCS”. Para adjuntar el archivo se da clicen |la
opcion de Editar para que se pueda adjuntar el archivo electrénico del PETCS previamente elaborado.

)
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Para adjuntar el archivo, se da clic en Seleccionar Archivo, posteriormente se da clic en Seleccionar
Archivo a Transferir.
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Se abrira una ventana en la que se selecciona la ruta para localizar el documento guardado del PETCS.

Una vez localizado y seleccionado el archivo electrénico se da clic en abrir.
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Una vez que se adjunta el archivo, se proporcionan las opciones para sustituirlo, consultarlo o borrarlo,
finalmente se da clic en Guardar.
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Continuando con este mdédulo, al seleccionar la pestaia de Actividades de Seguimiento de Contraloria
Social el sistema muestra 8 actividades basicas de seguimiento a la Contraloria Social en las que se
debera seleccionar la informacién relacionada con fechas de inicio y fin, el responsable de ejecutar la
actividad y capturar la meta.
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En esta plantilla se completaran los datos faltantes de las 8 tareas sustantivas preseleccionadas.

El proceso para seleccionar la informacién que complete las actividades preseleccionadas de Contraloria Social,
se inicia eligiendo el botén de Editar Actividad.
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El sistema despliega la siguiente pantalla en la se deberan completar los datos faltantes de la tarea
elegida. Una vez terminada la seleccion de las diferentes opciones se da clic en Aceptar para guardar la
informacidn capturada. Nota: Recuerde que en el campo de Meta registrara el numero de ocasiones que

va a entrar al SICS para capturar esta actividad.
Este proceso se repite para cada una de las 8 actividades de contraloria social preseleccionadas.

Es importante mencionar que este proceso de captura de informacion se debe completar en su totalidad,
de lo contrario el sistema impedira que se sigan utilizando el resto de los mddulos.

J
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Para eliminar la informacion capturada en cada actividad, se da clic en el icono de Borrar Actividad.
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El sistema muestra un cuadro de dialogo en |la que se solicita el borrado de la actividad.
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Cuando se haya capturado toda la informacion solicitada en las pestafias “Registro de Documento PETCS”
y “Actividades de Seguimiento de Contraloria Social”, se da clic en Guardar, si esta completa toda la
informacion se activa el botdn de Enviar, si no es asi se tiene que completar la informacidn faltante y se
activara el boton antes descrito.

Se aclara que una vez seleccionada la opcion de Enviar, la informaciéon capturada en este mddulo ya no
podra editarse.

-
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Si requiere modificar la informacidn capturada (antes de Enviar), se da clic en Editar, esto permitira que
se activen nuevamente las secciones para realizar los cambios que se necesiten, una vez que haya
concluido, seleccione la opcion de Guardar.
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Continuando con el proceso de captura en este modulo se da clic en Enviar
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El sistema despliega la siguiente ventana dialogo “Confirmacion de Envio”. En ella se solicitan las
opciones para confirmar o negar el Envio. Se da clic en la opcidén Si para completar el envio de la
informacién capturada. Esto concluye el proceso de capturar la informacién del moédulo PETCS.

O
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REGISTRO DE APOYOS, OBRAS
O SERVICIOS

Mddulo: Apoyos

Funcionalidad: Se registran en el sistema los apoyos, obras o servicios que entrega el Programa
Federal. Estos apoyos son los que seran vigilados por los comités de Contraloria Social.

Para iniciar con el registro de informaciéon en este moddulo, se selecciona la opcion Apoyos y
posteriormente se da clic en Registrar Apoyos.

]

29




El sistema muestra una pantalla en la que se identifica en el lado izquierdo informacion que ha sido capturada
por la Instancia Normativa, la cual es de caracter de informativo.

En la seccién derecha de la pantalla se capturaran todos los datos relativos al apoyo, obra o servicio. Para
activar esta pantalla se da clic en Editar. Se captura la siguiente informacion: Nombre del proyecto, Tipo de
beneficio, Estatus del proyecto, Hombres beneficiados, Mujeres beneficiadas, Municipio, Localidad,
Comentarios, Fecha de Inicio Programada, Fecha Final Programada, Fecha de Inicio Ejecucidon, Fecha Final de
Ejecucion, Fecha Unica programada, Fecha uUnica de ejecucidn.

-
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Una vez que se haya registrado el total de la informacién solicitada en esta plantilla, se da clic en la
opcion de Guardar.

-
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El sistema solicita la Confirmacion Guardar de los datos del apoyo, obra o servicio, se da clic en la opcidn Si.

La informacion queda incorporada en el sistema. Nota: es importante que no se olvide de capturar el monto
asignado y monto ejecutado en su caso.
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