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CONSULTAR REUNIONES
CON BENEFICIARIOS

En la opcion del menu “Comité” se da clic a la opcion de Reuniones Registradas, se debe seleccionar el
Comité para consultar las reuniones que ha llevado a cabo. El sistema despliega las reuniones llevadas a cabo
las cuales se pueden Consultar, Editar, Eliminar y para Seguimiento Acuerdos establecidos. Sélo debe

seleccionar el icono que requiera.
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CAPTURA DE CEDULAS
DE VIGILANCIA

Maddulo: Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales

Funcionalidad: Capturar, Consultar y Administrar la informacidén proporcionada por los beneficiarios en las
Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales.

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcion Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se elige
la opcidon Captura de Cédulas o Informe Anual.

]
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En la plantilla que se despliega se debe seleccionar el numero de comité, el tipo de cédula y el ejercicio
fiscal, se da clic en la opcion de Obtener Formulario.
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El sistema despliega el formulario para capturar las diferentes opciones de respuesta. En la plantilla de
captura sélo se registra la opcidon de respuesta seleccionada en el formulario aplicado. Se termina la

captura al seleccionar y dar clic a la opcién de Guardar.
Nota: Esta plantilla es solo para el vaciado de las opciones de respuesta de las Cédulas de Vigilancia.
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El sistema solicita la confirmacion para guardar la captura realizada. Es importante que una vez
seleccionada la opcidn Si, la informacion capturada ya no podra ser modificada.
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CONSULTA DE CEDULAS
DE VIGILANCIA

Madulo: Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales

Funcionalidad: Consultar las Cédulas de Vigilancia que fueron capturadas en el sistema.

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcidn Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se elige
la opcion Consulta de Cédulas e Informe Anual.

]
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En esta plantilla podra consultar las Cédulas de Vigilancia que fueron capturadas. Dar clic en el numero
para que vea que Ejecutora capturo.

[
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DESCARGAR RESPUESTAS
DE CEDULAS DE VIGILANCIA

Maddulo: Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales

Funcionalidad: Descargar las respuestas de las Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales que fueron capturadas
en el sistema.

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcién Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se elige
la opcion Administrar Respuestas.
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En esta plantilla podra descargar las respuestas de las Cédulas de Vigilancia, seleccionando el Tipo de
Cédula, Clasificacion de la Cédula y Comités Registrados. Dar clic en el boton Obtener Formularios
respondidas
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En esta plantilla que se visualiza las respuestas capturadas para esa Cédula de Vigilancia.
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CAPTURA DE INFORME ANUAL

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcion Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se
selecciona la opcién Captura de Cédulas o Informe Anual

|
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En la plantilla que se despliega se debe seleccionar el nimero de comité, el tipo de cédula y el ejercicio
fiscal, se da clic en la opcién de Obtener Formulario.
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El sistema despliega el formulario del Informe Anual para capturar las diferentes opciones de respuesta.
En la plantilla de captura sélo se registra |la opcidon de respuesta seleccionada en el formulario aplicado.
Se termina la captura al seleccionar y dar clic a la opcién de Guardar.
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El sistema solicita la confirmacion para guardar la captura realizada. Es importante mencionar que una
vez seleccionada la opcidn Si, la informacidn capturada ya no podra ser modificada.
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CONSULTA DE INFORME
ANUAL

Maddulo: Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales
Funcionalidad: Consultar las Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales que fueron capturadas en el sistema.

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcidn Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se elige
la opcion Consulta de Cédulas e Informe Anual.

]
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En esta plantilla podra consultar los Informes Anuales que fueron capturados. Dar clic en el numero para
qgue vea gue Ejecutora capturo.

[
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DESCARGAR RESPUESTAS
DE INFORME ANUAL

Maddulo: Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales

Funcionalidad: Descargar las respuestas de los Informes Anuales que fueron capturados en el sistema.

El proceso inicia seleccionando del menu principal la opcion Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales, se elige
la opcion Administrar Respuestas.
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En esta plantilla podra descargar las respuestas del Informe Anual, seleccionando el Tipo de Cédula y
Comités Registrados. Dar clic en el boton Obtener Formularios respondidas
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En esta plantilla que se visualiza las respuestas capturadas para ese Informe Anual.
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CAMBIO DE PASSWORD

Modulo: Administracion

Funcionalidad: Con esta opcidn se puede cambiar la contrasefia con la que se ingresa al sistema.
Para iniciar con el cambio de contrasefa se selecciona del menu Administracion , posteriormente se da

clic en Cambiar password.
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En la pantalla “Cambio de Password”, se da clic en |la opcidon Actualizar una vez que se hayan hecho los
cambios requeridos.
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REPORTE DE COMITES
CONSTITUIDOS

Modulo: Reportes

Funcionalidad: Con esta opcidn se puede obtener un reporte de los comités registrados en el sistema.
Para obtener el reporte de comités constituidos se selecciona del menu Reportes , posteriormente se

da clic en Comités Constituidos.

I
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Para obtener el reporte de Comités Constituidos se da un clic en Buscar.
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