Reporte Lista de Asistencia
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1. Introduccion.

El presente reporte tiene como objetivo consultar la lista de alumnos en las secciones
asignadas al maestro.

2. Consultar reporte.

a. Ingresar al reporteador.
Para consultar el reporte es necesario ingresar al siguiente link:

http://ssu.upslp.edu.mx/Reports/

Se recomienda utilizar el navegador Internet Explorer. El reporteador puede ser
consultado dentro y fuera de la universidad.

Este link esta disponible en favoritos de Internet Explorer de los equipos de cémputo de la
universidad. Asi mismo, lo encontrard en la pagina web de la universidad en el apartado
Docentes.

Este manual esta disponible en la pagina web de la universidad en el apartado Docentes /
Preguntas frecuentes / Reporte Lista de Asistencia.


http://ssu.upslp.edu.mx/Reports/

b. Introducir usuario y contrasefia de Self-Service.

= m} X
- upsp e Fepos hAZO

) Esperando a ssu.upslp.edu....

Archive  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Segquridad de Windows X

iexplore

Conectidndose a ssu.upslp.edu.mx.

‘ |‘-!:- mbre de usuario |

‘ Contrasefia |

D Recordar mis credenciales

Aceptar Cancelar

Usuario sin Permisos: En caso de que su usuario (Ej. 0000749) de Self-Service no cuente
con acceso al reporteador, le aparecerd el mensaje que se visualiza en la imagen. Ante
esta situacion, enviar un correo a s.informaticos@upslp.edu.mx, con su Usuario y Nombre

completo, para notificar de la situacioén.

e & nttp//ssu.upslp.edu.mx/Reports/Pages/Folder.aspx ~ & || Buscar. L~
& Error - Administrador de inf... % |||

Inicio | Mis suscripciones | Ayuda
SQL Server Reporting Services

> Error

El usuario 'UPSLP\0000422' no tiene los permisos idos. Ce be que se han did i permisos y que se han tratado las restricciones del control de cuentas de usuario (UAC) de Windows.
Inicio

Usuario y/o contrasefia incorrectos: En caso de teclear de manera incorrecta el usuario
y/o contrasefia de Self-Service, el reporteador le solicitara nuevamente el ingreso de estos
datos.


mailto:s.informaticos@upslp.edu.mx

Cambiar de usuario: Presionar “Mas Opciones — Usar otra cuenta”.

DI S it 51 upsp.ec g Reports/

C Esperando a ssuupslp.edu.... ||

Archivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Seguridad de Windows X
iexplore
Conectandose a ssu.upslp.edu.mx.

\0000188

sssssssns

[ Recordar mis credenciales

0000188

@ Usar otra cuenta

Aceptar Cancelar

c. Ingresar ala Carpeta Docentes UPSLP.

ssuupslp.edu.me/Reports/Pages/Folder.aspx

@ Inicio - Administrador de in..

Archivo  Edicién Ver Favoritos Hermamientas  Ayuda

Inicio | Mis suscripciones | Ayuda
SQL Server Reporting Services

| oz
— |n|c io Buscar el
[4 Configuracion de carpeta (1] vista Detalles

| Docentes UPSLP
L35} Reportes para los Docentes UPSLP.

d. Ingresar a la carpeta correspondiente.
= Docentes Academias: Docentes que NO imparten clases de inglés.
= Docentes Inglés: Docentes que imparten clases de inglés.

& hitp://ssu.upslp.edu.mx/Reports/Pages/Folder.aspx fitemPath= %2fDocentes+ UPSLP&NViewMode=List

@ Docentes UPSLP - Administ...
Archivo  Edicion Ve Favoritos  Heramientas  Ayuda
Inicio Inicio | Mis suscripciones | Ayuda .

‘ SQL Server Reporting Services

4 Docentes UPSLP [Buscar 2

xJConfiguracién de carpeta | Vista Detalles

-, Docentes Academias
2

05

-, Docentes Inglés
i
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e. Seleccionar el reporte Lista de Asistencia.
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(& Docentes Academias - Adw., % [|_ 1|8

Inicio > Docentes UPSLP Inicio | Mis suscripciones | Configuracion del sitio | Ayuda ~

5 SQL Server Reporting Services
—4 Docentes Academias Buscar [2]

|4 Nueva carpeta 4. Nuevo origen de datos k) Generador de informes = Configuracion de carpeta ¢ Cargar archivo [[] Vista Detalles

?5 Lista de Asistencia



f. Seleccionar los filtros deseados y presionar Ver Informe.
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(& Lista de Asistencia - Admini...
Inicio > Docentes UPSLP > Docentes Academias > Lista de Asistencia Tnicio | Mis suscripciones | Configuracion del sitio | Ayuda

Maestro [ Nombre Maestro v Periodo | 202018 v
Seccion | vl '

(Seleccionar todo)
28B/Administracion de «
M28D/Administracién de |
19A/Estadistica
33B/Proyecto Integrado
M33D/Proyecto Integrado W

[Vl m2on /Tallar da Nacarralle

4

En caso de presentarse este error al momento de ejecutar el reporte, cambiar de
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‘:@ ‘@}I'th ‘ssu.upslp.edu.me/Reports/Pages/Report.aspxlltemPath= %2fApoyo %2 fHorario+ Secciones E = cH Buscar... =R AR
& Horario Secciones - Admini.. % | | - . |
Archivo  Edicien  Ver Favoritos Hemsmientas  Ayuda L
| Mis |ayuda |
ys.WebForms.PageReq gerServerErrorException: An unknown error occurred while processing the request on the server. The status code returned from the server was: 12018 I
PEEIT Z020T - Ver informe
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Se mostrara la informacion de los alumnos agregados en las secciones.
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@ Lista de Asistencia - Admini.

Inicio > Docentes UPSLP > Docentes Academias > Lista de Asistencia Inicio | Mis suscripciones | Configuracién del sitio | Ayuda A

Maestro | Nombre Maestro v Periodo |20201S v
Sesion Seccién |M283/Admini5traci('m de Opera(ll‘

——
4 4 de2? b bl [100% v | Buscar | siguiente - @ & B
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE SAN LUIS POTOSI ~
LISTA DE ASISTENCIA
FECHA:
MAESTRO: Garcia Sifuentes Ricardo HORARIO: LUNES: 08:00-09:00 | CC-CC3
PERIODO. 20201S - ENJU MARTES: 08:00-09:00 | CG-CC3
SECCION M19A MIERCOLES: 08:00-09:00 | CC-CC3
MATERIA: Estadistica JUEVES:! 08:00-09:00 | CC-CC3
ALUMNOS: 28 VIERNES: 08:00-09:00 | CC-CC3
EXAMEN: SABADO: --
MATRICULA PLAN DE NOMBRE CAL INA
ESTUDIO

180834 ITMAO5  Acosta Gutiérrez Luis Angel

181058 ITMAO5  Aguilar Navarro Héctor Alejandro

170939 ITMAO5  Aranda Mejia José Adrian

180251 ITMAO5  Arriaga Hernéndez Yesenia

180745 ITMAQO5  Castillo Lopez Maria Jaquelinne

171481 ITMAO5  Contreras Martinez Marco Antonio

160588 ITMAO5  Cortes Juarez Kevin David

170634 ITMAO5 De Leén Escalante José David

180139 ITMAO5  Escalante Jones Saul v

o m~N® s N



g. Avance de pagina: En caso de tener mds de un grupo asignado, el reporte le

mostrara 1 hoja por seccidon. Para poder mover de hoja dentro del reporteador,
presionar los botones de:

e Primera pagina

e Pagina anterior

e Pagina siguiente
e Ultima pagina

Como se muestra en la imagen.
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(E Lista de Asistencia - Adrini... X || /&

Inicio > Docentes UPSLP > Docentes Academias > Lista de Asistencia Inicio | Mis suscripciones | Configuracion del sitio | Ayuda A

Sesion Seccién |M28B/Administracién de Operad ¥ |
e
IH 4 deZ? [ Illl]O% Vl | |Buscar\5iguiente u!;v '2 @ B
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE SAN LUIS POTOSI o~
LISTA DE ASISTENCIA
FECHA:

h. Opcion Buscar: Para encontrar informacién dentro de las listas, capturar el
dato y presionar el boton “Buscar”. Como se muestra en la imagen.

@ hitp://ssu.upslp.cdu.mu/Reports/Pages/Report.aspeltemPath=32fDocentes- UPSLP%2Docentes- Acadsmias32iLista+ de+ Asistencia

(2 Lista de Asistencia - Admini...

Inicio > Docentes UPSLP > Docentes Academias > Lista de Asistencia Inicio | Mis suscripciones | Configuracion del sitio | Ayuda

Maestro | Nombre Maestro v Periodo | 202015 v
Sesion Seccion |M285/Administraci6n de Opera(ll‘

T

4 4 [t__de2z » b [100% V] | [180000  |Buscar | Siguiente |~ @ & B

9 180139 ITMAO5  Escalante Jones Saul

10 180426 ITMAO5  Fraga Quiréz Karla Berenice N

11 181023 ITMAO5 Galarza Gallegos José Angel
12 170952 ITMAO5 Gamboa Hermnéndez Roberto De Jesus
13 | (EANEE ITMAO5  Garcia Sustaita Isaac Salvador

a

ITMAO5 ~ Gerdnimo Morales Josué
15 18NA8R ITMANS  2amaz Torrae Niana | llicas

3. Exportar Reporte

a. Seleccionar en el Menu desplegable de “Exportar” la opcidn Excel o PDF.

- - FmETmT = SE2fDocentess UPSLP %2Docentess Acaderias . fLista+ dev Asistencia

@ Lista de Asistencia - Admini.

Inicio > Docentes UPSLP > Docentes Academias > Lista de Asistencia Inicio | Mis suscripciones | Configuracion del sitio | Ayuda ~

Maestro [ Nombre Maestro v Periodo |20201S v
Sesion Seccién |M28B/Administracién de Operad v |

4 [L_Jde22 » i [100% v | Buscar |HED: | -] [0 & B
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE SAN LUIS Archivo XML con datos de informe

LISTA DE ASISTENCIA I

MAESTRO:  Garcia Sifuentes Ricardo HORARIO: LUNES: 08:00-0¢
PERIODO:  20201S - ENJU MARTES: * Excel
SECCION:  M19A MIERCOLES: 08-00-0 ‘Archive TIFF

MATERIA:  Estadistica JUEVES: 08:00-0!

Word
ALUMNOS: 28

VIERNES:  08:00-09°00T CC-CC3




Puede guardar las listas de asistencias, o simplemente abrir el archivo generado.

ath= %2fDocentes+ UPSLP 922fDocentes+ AcademiasSifLista+ de+ Asistencia

Inicio > Docentes UPSLP > Docentes Academias > Lista de Asistencia Inicio | Mis suscripciones | Configuracion del sitio | Ayuda A

Maestro | Nombre Maestro Vv Periodo |20201S v
Sesion Seccién [M28B/Administracién de Operad v |

[S———
de2? b Pl [100% v | Buscar | siguiente B~ @) & B
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE SAN LUIS POTOSI N
LISTA DE ASISTENCIA

FECHA:
MAESTRO:  Garcia Sifuentes Ricardo HORARIO: LUNES: 08:00-09:00 | CG-CC3
PERIODO: 202015 - ENJU MARTES: 08:00-09:00 | CC-CC3
SECCION M19A MIERCOLES: 08:00-09:00 | CC-CC3
MATERIA: Estadistica JUEVES: 08:00-09:00 | CC-CC3
ALUMNOS: 28 VIERNES: 08:00-09:00 | CC-CC3
EXAMEN: SABADO: -1-
MATRICULA PLANDE NOMBRE CAL INA
ESTUDIO
1 180834 ITMAO5 Acosta Gutiérrez Luis Angel
2 181058 ITMAO5  Aguilar Navarro Héctor Alejandro
3 170939 ITMAO5 Aranda Mejia José Adrian
4 180251 ITMAO5  Arriaga Hernandez Yesenia
5 180745 ITMAO5  Castillo Lopez Maria Jaquelinne
6 171481 ITMAQS  Contreras Martinez Marco Antonio
7 160588 ITMAO5  Cortes Juérez Kevin David
8 170634 ITMAO5 De Le6n Escalante José David
9 180139 ITMAO5  Escalante Ji
z - ~ .| (Quieres abrir o guardar Lista de Asistencia.pdf desde ssu.upslp.edu.mx? Abrir Guardar Cancelar

La lista aparecerd, dependiento del formato seleccionado, de la siguiente manera:

PDF EXCEL

Al exportar el reporte en PDF, las listas | Al exportar el reporte en Excel, las listas
apareceran en 1 solo archivo. apareceran por hoja en 1 solo archivo.

s [Vista prategic

R

nsetar  Disefa d Férmulas  Datos Vists  Progy

1 ®e _ = 1P vista protegits  Este archiva procede de uns ubicacién de Inkernety podiia no ser segura, Hags dic aars ablener mis detalles, | Habitar edicién
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PP — e e LISTA DE ASISTENCIA
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2 e i 4 MAESTRO:  Garcis S#uentes ficarde HORARIO: LUNES: 08:0068-00 3
: - s mRoDo  ouois.enm WARTES:  0800.08.00| CC.GC3
B 5  SEcoon  misa WERCOLES: 0800-0300|CC-CE3
ki 7 UATERA  Esidisics JUEVES:  0800.03.001 CC.GE3
3 3 ALMNs 2 VERES  0600.09001CECC3
" 9 EwEn SABADO
i 1
) MATRICULA PLANDE  NOMERE cAL A
i ESTUDIO
b 160834 MUADS  Acosta Gubbmes Luis Angel

B 181088 Muads

MUADS  Arands lefa José Adrdn
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1 MUADS  Arrisgs Hernéndez Vesenia
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B 160558 TWADS  Corten Jubrez Kevn Davia

170634 MWADS  De Lsén Encamnte Josd Davia
160139 MWADS  Esceunte Jones Smil
160425 MWADS  Frage Quisz Korw Berence

181023 MUADS  Gmlorza Gategos José Angel
170962 MUADS  Gambon Herande: Roberio De Jesin
18008 MUADS  Garcl Susiata isaoc Sshador
180204 MUADS  Gerénma Morsies Josut

180888 MUADS  Gémes Torres Diego Uises

180591 MUADS  Gonzblez Reyna Dub
180241 MUADS  Herndndez Almes
170257 MUWADS  Warinez Mariinez Jonaihan Uises
181008 MUADS  Woreno Mark
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170826 MMADS  Rodrigusz Sinchez Carbs Adar
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b. Al finalizar la consulta de las listas de asistencias, es necesario cerrar el
navegador para poder finalizar su sesidn en el reporteador.

=%2fDocentes+ UPSLP%2fDocents

Inicio > Docentes UPSLP > Docentes Academias > Lista de Asistencia Inicio | Mis suscripciones | Configuracion del sitio | Ayuda ,

Maestro | Nombre Maestro v Periodo | 20201S v
Sesion Seccién |M285/Administraci6n de Opera(l v

——
4 4 [t Jde22 b b [100% v | | Buscar | Siguiente W~ @ & B

4. Definiciones

Seccion.- Es el grupo de la materia, estd compuesta por 4 caracteres (MO1A). El primer
cardcter es la letra que identifica a la carrera. El segundo es un nimero consecutivo de las
materias del plan de estudios de la carrera. El Ultimo digito es un consecutivo
alfanumérico para definir los grupos que se abren de esa materia.

Identificacidn de letra para carrera para seccidn

CARRERA | ACADEMIA LETRA

Ingenieria en Tecnologias de la Informacién

Ingenieria en Telematica (E)

Ingenieria en Sistemas y Tecnologias Industriales (S)

Ingenieria en Tecnologias de Manufactura (M)

Licenciatura en Administracion y Gestién (A)

Licenciatura en Mercadotécnica Internacional (K)

'—'7()>§mrn—|

Inglés

Nota. Estas nomenclaturas son para semestre ene-jun o ago-dic.
Seccidn Activa.- Son todas las materias que se imparten en un semestre.

Seccion Tipo clase.- Son todas las materias del plan de estudios.

5. Consideraciones generales

Se recomienda consultar el reporteador en Internet Explorer.

El reporte considera las materias activas y tipo clase.



Es posible encontrarse con alumnos que aparecen repetidos en las listas, esta situacion se
presenta debido a que tienen asigandos mds de 1 plan académico. En estos casos, enviar
un correo a la direccién s.informaticos@upslp.edu.mx, con usuario, nombre completo,

seccidn y situacién a reportar.

La consulta de informacidén esta basada en la configuracién de las secciones y horarios de
alumnos en PowerCampus.

En caso de presentarse alguna situacion no prevista dentro de este documento, enviar un
correo electrénico a la direccion s.informaticos@upslp.edu.mx, con usuario, nombre

completo, seccién y situacion a reportar.

Fecha de Elaboracion de documento

10/02/2020
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