
MANUAL PARA CAPTURA 
DE EXÁMENES 
EXTRAORDINARIO
1. Ingresa a Self-Service

2. Selecciona las materias en la sección 
de EXTRAORDINARIO

3. Ingresa a la opción de CALIFICACIÓN 
DE ACTIVIDADES

4. En ver Calificaciones de la Actividad 
Especificada seleccionar:

• Extraordinario

• Se desplegará la lista de alumnos 
en esta situación



5. Captura la calificación en la columna de 
puntos obtenidos y guarda doble vez para 
que los puntos se reflejen en la columna de 
calificación.

6. Para enviar las calificaciones selecciona la 
sección de Calificaciones Totales:

• Da click en el botón Enviar Período 
Parcial

• Da click en el botón Enviar Período 
Final 


