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INTRODUCCION

De acuerdo con los Lineamientos para la Promocion y Operacion de la Contraloria Social, en
los Programas Federales de Desarrollo Social publicados el 28 de octubre de 2016 en el Diario
Oficial de la Federacion, el Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) es el sistema
informatico disenado vy administrado por la Secretaria de la Funcion Publica, que tiene la
finalidad de controlar el registro de los Comités de Contraloria Social y las actividades que
realizan, asi como aquéllas de promocion de Contraloria Social a cargo de las Instancias
Normatwas las Representaciones Federales y en su caso las Instancias Ejecutoras.

El Sistema Informatico de Contraloria Social ha sido redisenado para mejorar el proceso de
captura de las acciones de Contraloria Social que llevan a cabo los Programas Federales. Esta
version incorporo las experiencias de los usuarios, tanto de las Instancias Normativas como
de las Ejecutoras. Asimismo, es importante mencionar que esta simplificacion, busca
coherencia con la realidad en territorio y con los impactos que la contingencia sanitaria
generara en las actividades de contraloria social de los programas de desarrollo social, por lo
tanto, solo aplicara para este ejercicio fiscal.
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s
OBIJETIVO

Ofrecer al usuario responsable de operar el SICS, en el perfil de Instancia
Ejecutora, una herramienta de apoyo para el registro de informacion de
las actividades de Contraloria Social llevadas a cabo.
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ASPECTOS TECNICOS

« El sistema funciona con cualquier navegador (Chrome en su ultima version, Safari,
Mozilla, Internet Explorer 9 o superior).

« Para su operacion 6ptima, se requiere de una conexién a internet eficiente”.

« La dltima version del Java, la cual se puede descargar desde
http://www.java.com/es/download/

* Los archivos que se adjunten no deben ser mayores a 2 MB.
 El nombre de los archivos adjuntos no debe exceder los 20 caracteres.

« El SICS acepta diversos tipos de archivos electronicos: Excel, Word, PowerPoint, PDF,
JPG.

" Nota: Depende de la velocidad del internet e infraestructura utilizada por el equipo conectado.


http://www.java.com/es/download/
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PROCESO 1: INGRESO AL SICS

Se ingresa al Sistema Informatico de Contraloria Social mediante el enlace
http://sics.funcionpublica.gob.mx.

En la pagina de inicio se pedira una clave de usuario y contrasena para entrar, las cuales son
asighadas por la Instancia Normativa. Una vez dentro, hay que seleccionar el ejercicio fiscal
y/o el programa federal especifico.

SELECCIONAR UN EJERCICIO Y PROGRAMA ASIGNADOS PARA TRABAJAR x

EJERCICIC FISCAL

FUNCION PUBLICA ,5:/‘5@ SICS 2013

formitico de Contraloria Social

2014
2015

2016

2017

2018

2019

Ingreso al SICS r |



http://sics.funcionpublica.gob.mx/
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El sistema despliega los diferentes mdodulos que lo integran.

A continuacion se describe, de manera general, la funcionalidad de cada moddulo
relacionado con las Instancias Ejecutoras:

S I CS PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000

Sistema Informatico de Contraloria Social

AN PT s
FUNCIONPUBLICA g%

Documentos Normativos » PETCS ¢ Apoyos v Materiales » Comites »  Administracidn »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

« Documentos Normativos: Iglantilla diseNada para consultar los documentos basicos
(Esquema, Guia Operativa y PATCS) que ya fueron validados.

 Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS): plantillas disefhadas para
adjuntar el archivo electronico del PETCS que elabora la instancia ejecutora, y para que se
complete la informacidn de nueve actividades basicas de contraloria social que han sido
preseleccionadas para monitorear su cumplimiento.
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« Apoyos: plantilla en la que se registran los beneficios (apoyos, obras y servicios) que otorga el
programa federal a sus beneficiarios, que van a vigilar los Comités de Contraloria Social.

« Materiales: plantillas en la que se registra la distribucién de los materiales de difusidn y capacitaciéon
elaborados por la Instancia Normativa. También se registran los materiales de difusion y capacitacion
producidos y distribuidos por la Instancia Ejecutora del programa federal. Adicionalmente, en el
modulo de capacitacion se registran las Capacitaciones Impartidas. (Para el ejercicio fiscal 2020 éste
maodulo estd inhabilitado)

« Comités: plantilla donde se capturan los datos de los beneficiarios que constituiran un Comité de
Contraloria Social. En este mddulo también se capturan las Reuniones con Beneficiarios.

« Administracion: plantilla diseflada para cambiar la contrasefa del usuario si asi lo desea.

« Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales): en este médulo se registra y consulta la
informacion obtenida de los beneficiarios a través de los Informes aplicados por los Comités de
Contraloria Social.

 Reportes: en este mddulo se puede consultar la informacion de actividades registradas en varios
maodulos.
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PROCESO 2: CONSULTA DE DOCUMENTOS NORMATIVOS

Modulo: Documentos Normativos

Funcionalidad: |a Instancia Ejecutora consulta los documentos basicos de Contraloria
Social (Esquema, Guia Operativa y PATCS) que fueron elaborados por la Instancia
Normativa, los cuales ya cuentan con la validacion de l|la Secretaria de la Funcion
Publica. Estos documentos son la base para la elaboracion del Programa Estatal de
Trabajo de Contraloria Social (PETCS).

Para consultar los documentos basicos, seleccione el moédulo Documentos Normativos
y haga clic en el submoddulo Consultar Documentacion IN.

LUIS JOSUE MARTINEZ GARNICA ®

- - ** PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000
FUNCION PUBLICA g% SICS fecutora
N Sistema Informitico de Contraloria Social

Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016 v

Versidn 2.1 13-07-2017 18:01:37 ‘a
—

D LT G g B PETCS » Apoyos » Materiales »  Comites ¢ Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

Consultar
Documentacidn IN

11
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En Consultar Documentacion IN podra examinar los documentos basicos (Esquema,
Guia Operativa, PATCS). Para visualizarlos, haga clic en Consultar Archivo.

» » * PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA @
FUNCION PUBLICA g% SICS 350000 featora g
" Sistema Informético de Contraloria Social EJL_‘;’-_:E';IC'O scal de trabajo 2016

Version  25-04-2017 B
21 124657 ‘ﬂ
Documentos Normatives »  PETCS » Apoyos ¢ Materiales »  Comites ¢ Administracion ¢ Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

& o» »

DOCUMENTACION VALIDADA
(*) Documento de Esquema de Contraloria Social: ESQUEMA. pph:

(*) Documento de PATCS: PATCS pdf

(*) Documento de Oficio de Envio: OF SOL_VAL pptx

il

(*) Documento de Guia Operativa:

NOMERE DEL ARCHIVD ACCIOMES
GUIAOPERATIVA pptx
Consultar
Archivo

12
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Una vez que se descargue el archivo electronico, puede imprimirlo o guardarlo en Ia
computadora.

PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA .@

FUNCIONPUBLICA gk SICS ot e se o s 206 ¥
- @

Sistema Informético de Contraloria Social Versién 2.1 25-04-2017 12:55:14

Documentos Normativos »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracion » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

& » b

DOCUMENTACION VALIDADA

(*) Documento de Esgquema de Contraloria Social: ESQUEMA pptx Consultar Archive

(*) Documento de PATCS: PATCS. pdf Consultar Archive

(*) Documento de Oficio de Envio: OF SOL_VAL pptx Consultar Archive

(*] Documento de Guia Op-Eratwa: MNOMERE DEL ARCHIVG ACCIONES
GUIADPERATIVA pptx

B EsquEMA.pptx A~ Mostrar todo |
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PROCESO 3: REGISTRAR EL PROGRAMA ESTATAL DE
TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL

Maodulo: Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS)

Funcionalidad: en este moédulo se adjunta el archivo del PETCS elaborado por la
Instancia Ejecutora. Adicionalmente, se solicita informacion de ocho actividades
basicas de Contraloria Social, cuyo cumplimiento serd monitoreado por la Instancia
Normativa.

Para iniciar la captura de la informacidn, seleccione el mdédulo PETCS y haga clic en el
submaodulo Elaborar PETCS.

S I CS PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA @

Ejecutora
Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016 v

Version 2.1 27-04-2017 12:52:57 ‘a
e

- mhpoyus F  Matfiales » Comites ¢ Administracidn ¢ Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes
(Nota: para el gjercicio fiscal 2020 no es un requisito el llenado de

estos apartados para registrar informacion en los maodulos
subsecuentes) 1

» - 'K'k
FUNCION PUBLICA g%

Documentos Normativos
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Esta pantalla estd integrada por dos secciones: Registro de Documento PETCS y
Actividades de Seguimiento de Contraloria Social. En la seccion Registro de Documento
PETCS se podra adjuntar el Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS).
Para activar la pantalla, haga clic en Editar.

PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA @

F ( , N 5 i * Ejecutora
CION pUBLICA **\%,% SiSsteImSn§rmétlco de Contraloria Social J v

Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016
Versidn 2.1 27-04-2017 12:52:57 ‘a
——

Documentos Normativos » PETCS »  Apoyos b Materiales ¥ Comites »  Administracidn ¢ Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes

i » b B Guardar ~ Cancelar ~ Enwiar
Registro de Documento PETCS Actividades de Seguimiento de Contraloria Social
-
(*) Documento PETCS  |PLANTILLA CD. pdf Consultar Archivo
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Una vez activada |la pantalla, haga clic en Seleccionar Archivo.
Cuando aparezca la siguiente pantalla, haga clic en Seleccionar Archivo a Transferir.

PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA @

FUNCION PUBLICA X&%. SICS
. SO

. A Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016
Sistema Informdtico de Contraloria Social Versién 2.1 27-04-2017 17:03:56 ‘a

Documentos Normativos »  PETCS »  Apoyos » Materiales »  Comites ¥ Administracion » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

f » o Editar | B Guardar | ~ Cancelar | & Enviar

Registro de Documento PETCS Actividades de Seguimiento de Contraloria Social
PRSP ASRC AT AR RO SRR N,

(*) Documento PETCS Selecclonar Archivo

| CARGAR ARCHIVO x

Mingtn archive s
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Y i " .
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Busque el archivo que va adjuntar. Una vez localizado, haga clic en Abrir.

4 . » DOCUMENTOS DE CAPACITA... v & Buscar en DOCUMENTOS DE ... ©
Crganizar = Mueva carpeta 4= - E (7]
Y% Favoritos 2 Mombre : Fecha de modifica..  Tipo a
i§ Descargas T CARTEL CONTRALORIA SOCIAL 19/06/2014 12:02 a... Adobe A
B Escritorio ESQUEMA DE COMTRALORIA SOCIAL 2014 18/06/2014 06:22 ... Documer
" Sitios recientes FE FOLLETO DE INTEGRACION DE COMITES 9/06/2014 12:04 a... Adobe A
T GUIA DE INTEGRACION DE COMITES 0/06/2014 12:11 a... Adobe A
- Bibliotecas L GUIA DE PARA BENEFICIARIOS 19/06/2014 12:13 a...  Adobe As
=] Documentos GUIA OPERATIVA DE CONTRALORIA 50...  18/06/2014 06:21 ...  Documer
(& Imdgenes T LISTA DE ASISTENCIA DE REUNION NACI...  19/06/2014 12:18 a...  Adobe Ac
@ Musica OFICIC DE ENVIO DE DOCUMENTOS MO...  18/06/2014 06:26 ...  Documer
B videos OFICIO DE VALIDACION DE DOCUMENT...  18/06/201407:15 ..  Documer

00k 701

#@ Grupo en el hogar 19/06/2014 07:47 ... Hojadec

Mombre: | PETCS2014 v | | Todos los archivos v

Cancelar
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Cuando haya adjuntado el archivo, haga clic en Guardar.

PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA @

FUNCION PUBLICA Xg% SICS fecutora )
| | O

Shasie iforiiali di Contrlonb Skl Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016

Versidn 2.1 02-05-2017 16:43:48 ‘a
—

Documentos Mormativos » PETCS » Apoyos ¢ Materiales ¢ Comites »  Administracion ¢ Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

& » b & Editar] Cancelar ~ Enviar
Registro de Documento PETCS Actividades de uimiento de Contraloria Social
(*) Documento PETCS  |PETCS2017. pdf Selecclonar Archivo Consultar Archivo
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Cuando haya adjuntado el archivo, haga clic en la seccidn Actividades de
Seguimiento de Contraloria Social.

2 - PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA @
FUNCION PUBLICA Xg%: SICS Fecvor
Qg Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 2016 v

Version 2.1 02-05-2017 16:43:48 ‘a
—_—

Documentos Mormatives »  PETCS »  Apoyos ¢ Materiales »  Comites ¢ Administracion ¢ Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

® » 3 ~ Editar B Guardar ~ Cancelar ~ Enviar

Registro de Documento PETCS

(*) Documento PETCS  |PETCS2017.pdf selecclonar Archivo Consultar Archivo
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En la seccion Actividades de Seguimiento de Contraloria Social se establece la
planeacion del registro de informacidon en el SICS; la cual debera ser apegada al Plan de
Trabajo de la Instancia. Seleccione el periodo en que se va a capturar cada actividad; en el
campo Meta anote el niumero de veces que planea entrar al Sistema, y determine al
responsable de dicha captura.

PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLLO SOCIAL 950000 JOSUE LUIS MARTINEZ GARNICA @
 FUNCIONPUBLICA SICS s
ercicio fiscal de trabajo actual
Sistema Informtico de Contraloria Social \.r]erslén 21 02052017 15543:4& @

Documentos Normativos »  PETCS ¢ Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

IIIII FECHA DE INICIO RESPOMSABLE

—---——-I:I

ISICSIdIb n de los materiales de

—---——-I:I

Qgt I f |:|_,.l \'El'\uICIU

e aaus o N S S S S S S

Capturar reuniones con los beneficiarios realizadas

e N (R (R A S A —

Capturar en el 51C5 el Informe.ﬂ\rual de J\c ividades de los
Comités de Comités de Contralor
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