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INTRODUCCION

De acuerdo con los Lineamientos para la Promocion y Operacion de la Contraloria Social,
en los Programas Federales de Desarrollo Social publicados el 28 de octubre de 2016 en el
Diario Oficial de la Federacion, el Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) es el
sistema informatico disenado y administrado por la Secretaria de la Funcion Publica, que
tiene la finalidad de controlar el registro de los Comités de Contraloria Social y las
actividades que realizan, asi como agquéllas de promocidon de contraloria social a cargo de
las Instancias Normativas, las Representaciones Federales y en su caso las Instancias
Ejecutoras

El Sistema Informatico de Contraloria Social ha sido redisenado para mejorar el proceso
de captura de las acciones de Contraloria Social que llevan a cabo los Programas
Federales. Esta version incorpord las experiencias de los usuarios, tanto de las Instancias
Normativas como de las Ejecutoras. Asimismo, es importante mencionar que esta
simplificacidn, busca coherencia con la realidad en territorio y con los impactos que la
contingencia sanitaria generara en las actividades de contraloria social de los programas
de desarrollo social, por lo tanto, solo aplicara para este ejercicio fiscal.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

S
OBIJETIVO

Ofrecer al usuario responsable de operar el SICS, en el perfil de Instancia
Normativa, una herramienta de apoyo para el registro de informacion de
las actividades de Contraloria Social llevadas a cabo.
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ASPECTOS TECNICOS

« El sistema funciona con cualquier navegador (Chrome en su ultima versidon, Safari,
Mozilla, Internet Explorer 9 o superior).

« Para su operacion 6ptima, se requiere de una conexiéon a internet eficiente”.

« La dltima version del Java, la cual se puede descargar desde
http://www .java.com/es/download/

* Los archivos que se adjunten no deben ser mayores a 2 MB.
 El nombre de los archivos adjuntos no debe exceder los 20 caracteres.

« El SICS acepta diversos tipos de archivos electréonicos: Excel, Word, PowerPoint, PDF,
JPG.

" Nota: Depende de la velocidad del internet e infraestructura utilizada por el equipo conectado.


http://www.java.com/es/download/
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Proceso 1: Ingreso al SICS

Se ingresa al Sistema Informatico de Contraloria Social mediante el enlace
http://sics.funcionpublica.gob.mx.

En la pagina de inicio se pedird una clave de usuario y contrasena para entrar, las cuales son
asignadas por la Secretaria de la Funcidn Publica. Una vez dentro, hay que seleccionar el

ejercicio fiscal y/o el programa federal especifico.

+ SELECLIOVMAR LN E] EILCICIC Y PROSGAAMA ASIG HATM IS PARLA TRABAJAR =
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Ingreso al SICS I



http://sics.funcionpublica.gob.mx/
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El sistema despliega los diferentes mdodulos que lo integran.

A continuacion se describe, de manera general, la funcionalidad de cada mododulo
relacionado con las Instancias Normativas:

I.'UNCION pUBLIC A ,@Y\% SICS PROGRAMA GENERICO DE CAPACTTACION 150 LIS PORTALES CAMINERD

Sistema Informético de Comtraloria Sodial Ejercicio fiscal de trabajo aciual 2018

Verslin 2 (M-S S 1R

Estructurs Opsrativa #  Dommentos Wormatreas + Presppuesdio ¢ Apoyos & bstersdes b Sdminstracon b informes jantes Cedulas de Vigilancia = mformes dnusles] . Beportes ¢ Octeidedes del OFC »

« Estructura Operativa: plantilla disefflada para que la Instancia Normativa capture sus
Ejecutoras, asi como sus usuarios.

« Documentos Normativos: plantilla diseflada para adjuntar los Documentos Basicos
(Esquema, Guia Operativa y PATCS) para su validacion por parte de la Secretaria de la
Funcion Publica; y una plantilla en la que se complete la informacion de nueve
actividades de seguimiento, preseleccionadas para que la Secretaria de la Funcion
Publica y los Organos Internos de Control monitoreen su cumplimiento.
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* Presupuesto: plantilla en donde se registra la informacién del presupuesto (Poblacion Objetivo,
Total Poblacion Nacional Programada Mujeres, Total Poblacion Nacional Programada Hombres,
Presupuesto Autorizado en el PEF, Presupuesto a Vigilar por la Contraloria Social), asi como Ia
distribucion entre sus Ejecutoras.

« Apoyos: plantilla de consulta en donde se pueden visualizar los beneficios (apoyo, obra o servicio)
gue van a vigilar los Comités de Contraloria Social.

« Materiales: plantillas en la que se registran y asignan los materiales de difusién y capacitacion
elaborados por la Instancia Normativa. Adicionalmente, en el mdédulo de capacitacion se registran
las actividades de capacitacion realizadas. (Para el ejercicio fiscal 2020 éste modulo esta
inhabilitado)

« Administracion: plantilla diseflada para cambiar la contrasena del usuario si asi lo desea, y para
actualizar los usuarios.

« Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales): en este moddulo se registra y
consulta la informacion obtenida de los beneficiarios a través de los Informes aplicados por los
Comités de Contraloria Social.

 Reportes: con las consultas se generan reportes sobre la informacion capturada en los diferentes
modulos de las Ejecutoras, los cuales sirven a la Instancia Normativa para realizar un monitoreo
oportuno.

 Actividades del OEC: plantilla donde la Instancia Normativa registra el apoyo que se desea recibir
por parte de los Organos Estatales de Control (OEC) para sus Ejecutoras.
10
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Proceso 2: Validacion de Documentos Normativos

Modulo: Documentos Normativos

Funcionalidad: adjuntar los Documentos Normativos de Contraloria Social (Esquema,
Guia Operativa y PATCS) para que la Secretaria de la Funcidon Publica los valide.
Adicionalmente, se integré una plantilla para completar la informacion de nueve
actividades de seguimiento de Contraloria Social, con el propdsito de que la Secretaria
de la Funcidon Publica y los Organos Internos de Control monitoreen el cumplimiento de

la captura en el SICS.

Para adjuntar la documentacion, seleccione Documentos Normativos y haga clic en
Capturar Documentacion.

LIS PORTALES CAMINER D

FUNCIONPUBLICA ,@'ﬁ% SICS PRONGRAMA GEMERICO DE CAPACTTACION 150 e -
Sistema Informitico de Comtraloria Social EJ'?"':;” ___“ |e| ﬂmﬂ actual 2016

Wrustn J al 41

&1 &

Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes ¢ Actividades del OEC »

Estructura Operativall Bl e e e Ll repuestp + Apoyos » Materiales »  Administracian »

Capturas

i (Nota: para el gjercicio fiscal 2020 no es un requisito el
Coremilta de Aowmes . . .

llenado de estos apartados para registrar informacion en
los modulos subsecuentes)
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SECRETARIA DE LA FUNCION

Esta pantalla estd integrada por dos secciones:. Registro de Documentos de CS vy
Actividades de Seguimiento de Contraloria Social. En |la seccidon Registro de Documentos
de CS se podran adjuntar los Documentos Basicos (Esquema, Guia Operativa, PATCS).

Para activar la pantalla, haga clic en Editar.

FUNCIONPUBLICA g% SICS e et o
Sistema Informitico de Contraloria Social r| b, Im1|-| ik ..*a .;| T B li] ‘

cin = wformes dnusles] » Reportes b Octwoclscles dsf OFC »
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Una vez activada la pantalla, haga clic en Seleccionar Archivo.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Cuando aparezca la siguiente pantalla, haga clic en Seleccionar Archivo a Transferir.

FUNCIONPUBLICA 2% SICS s R @
\_. ' Sistema Informético de Contraloria Social r_l-:lanruﬁ -l_n;- l_.-_{e.:?::n:...: Arig &

Estructurs Opsrativa ¢ Domwmentos Hormateos = Presupussto + Apoyos ¢ Mstensles ¢ Sdminstracian k informes jantes Cedulas de Vigilancia = informes Anuales] = Reportes ¢ Actwidasdes ded OFC »

L Doa i - Emay ; YEMr | poosnle PEES - Creds S
=l d A% N = - B gt . ) (] i s - = o
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FUNCION PUBLICA

Busque el archivo que va adjuntar. Una vez localizado, haga clic en Abrir.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Cuando haya adjuntado todos los archivos, haga clic en la seccidon Actividades de
Seguimiento de Contraloria Social.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

En la seccion Actividades de Seguimiento de Contraloria Social se establece la planeacion
de la captura en el Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS); es decir, las veces que
se va entrar al sistema para realizar cada una de las actividades. Seleccione el periodo en
gue se va a capturar cada actividad; en el campo Meta anote el numero de veces que
planea entrar al sistema, y determine al responsable de dicha captura.

* FUNCION PUBLICA SICS HR4D niuapies ®

=/ [t L ey

S Sistema Informético de Contraloria Social e g 1 i L
vt Cedi hlba ] [

Estructura Operativa #  Documentos Mormaseos = Presupuesto ¢ Apoyos ¢ Msterises b Adminstracon b informes jantes CEdulas de Vigilancia = mformes Anusles] = Feportes ¢ Actwicsdes def OFC »

B oo o B G S
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1
A bk e ad Ll el =] e W e il b - .i_'— EI
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Haga clic en el icono en forma de lapiz para extraer cada actividad y completar la informacion.

[E1E=TR] L PRy TIT [ ]

* FUNCIONPUBLICA g% SICS e reetes

3 W L PR il Tl ST K11
Sistema Informitico de Comtraloria Social e 1 2R B Fa e T

Estructure Operativa »  Dommentos Normatieos = Presupu =rto b Apoyos B Msterisles ¢ Administracan b Informes (antes Cédulas de Vigilancie = mformes Gnusles] = Feportes ¢ Actwicedes del OFC »

NOTA: Para el ejercicio fiscal 2020, en |la Actividad de Planeacion “Capturaren el SICS las
preguntas adicionales disenadas por la Instancia Normativa para integrar el Informe
Completo (en su caso)” se debera registrar como meta O, debido a que este aparado esta
inhabilitado.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

En la pantalla Capture los Datos de la Actividad registre el periodo en que se va a capturar la
informacion en el SICS; para ello, seleccione la fecha de inicio y de fin; la instancia responsable de
realizar la actividad; y en Meta, capture las veces que se tiene planeado entrar al SICS para
capturar la actividad. No olvide seleccionar la opcidon de Aceptar cuando haya completado la
informacion de los campos.

FUNCION PUBLICA X'8% SICS DEMO LA POTON T ®

. Imafancin Morme i
- Sistema Informitico de Comtraloria Social )
Ejercicia fiscal de rabajo aoual 2016
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DO BN TAC IO VALIDADA

Hi i R AL 0 T i s T VLT P 1 T D i
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NOTA: Para el ejercicio fiscal 2020, se sugiere que las fechas de registro queden comprendidas
entre 1de enero de 2020 al 31 de diciembre de 2020.
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FUNCION PUBLICA

Si desea eliminar la informacion de una actividad especifica, presione el icono Borrar
Actividad.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Presione Si para confirmar el borrado de |la informacion capturada.

. FUNCIONPUBLICA X7g% SICS

Sistema Informético de Comtraloria Social
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Cuando haya completado la captura de todas las actividades, haga clic en Guardar.

FUNCIONPUBLICA SICS DEMe B PRRLTIR ®
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Si desea eliminar la informacidon capturada de las nueve actividades de seguimiento
de Contraloria Social, haga clic en Borrar.

' FUNCION PUBLICA SICS uE D o e
Sistema Informético de Comtraloria Social Ejmrcicic fuzal de trahajo aciual 28148 -

Yarpica L1 1352610 210037

Estructurs {perativa »  Domwmenios Normatieos » Presupuesto ¢ Apoyos . Msterides b Administracion ¢ informes (apges Cédulas de Vigilancis = mformes fnusles] »  Reportes ¢ Acteicsdes del OEC »
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

El sistema le mostrara el siguiente mensaje para confirmar el borrado de toda la informacion.

‘4 FUNCION PUBLICA SICS BIO il »
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Existe otra opcidon para eliminar la informacion capturada en las actividades
preseleccionadas: haga clic en la actividad que quiere borrar y, a continuacion, presione el
icono Cancelar. Siga este proceso en cada actividad que vaya a borrar.

 FUNCION PUBLICA @. SICS R it e .
of EEEETAML B A peise va Sistema Informético de Comtraloria Social Fjereichs Fecal cle tralajc acsasd 3018 i

Ve 1Y L3RRI IT

Estructurs Opevative #  Dommentos Normateos + Presupuesto ¢ Apoyos & Msterises b Adminstracon ¢ informes jantes Cédulas de Vigilancis = mformes Anusles] »  Reportes ¢ Acteidsdes del OEC »
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Cuando se haya borrado la informacion registrada, haga clic en Editar para volver a
capturar los datos faltantes.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Una vez que haya capturado toda la informacion de las nueve actividades de seguimiento
de Contraloria Social, haga clic en Guardar.
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/2, FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

A continuacion, debera activarse el icono Enviar. Si este icono no se activa, significa que
falta capturar alguna informacion. Complete los datos y cercidrese de que no falte
ninguno. Después, haga clic en Enviar para que la Secretaria de la Funcion Publica los

reciba y, posteriormente, valide los Documentos Normativos (Esquema, Guia Operativa y
PATCS).
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Presione Si para confirmar el envio de los Documentos Normativos, para su validacion
dentro del SICS.
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. FUNCION PUBLICA

.zs-‘
AN
%ﬁw& SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

El sistema debera mostrar el siguiente mensaje de confirmacion.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Presione el icono Descargar Acuse para visualizar el archivo.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Esta es una muestra del acuse que emite el sistema.

ASUNTOD: Notificacion de Docuameniacion Caplurada del PATCS

A QFEN CORRESPONDN

Hapo rederencia & la informacion relacanada al ingreso del PATCS dentra del sisbema bnfamaion
de Contraloria Social, y b comumico gue 5@ ha regisirado salisfacionameanis o Programa Anual
da Trabajd, asi comp la documentacion pertnents an dicho sisiama

En comesponianca, ¥ da acuerde a ireamiento, le notiice qua a partir del presenta comea, asta
usbad a0 posibdidacas de verificar y validar en su caso diche Informaciin

Sin otro perticuilar, e restarg la seguridad da mi atenta y dsinguida considaracion

Alentamania.

JULIA POEON TZE

EMLACE DE CONTRALORLA SOCIAL

L& INDICADA EN LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA
DEMO
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PROCESO 3: OBSERVACIONES DOCUMENTOS NORMATIVOS

En caso de que los documentos adjuntados en el SICS no correspondan con los
validados por la Secretaria de la Funcidon Publica, se enviard un correo
electréonico con las observaciones correspondientes.
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23, FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Para modificar las observaciones, haga clic en Editar para desbloquear la pantalla.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Haga clic en Borrar Archivo para sustituir el archivo ajustado con las observaciones de la
Secretaria de la Funcion Publica; esta accion lo eliminara del sistema.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

. FUNCION PUBLICA

Haga clic en Seleccionar Archivo para adjuntar el archivo ajustado.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Haga clic en Seleccionar Archivo a Transferir para continuar el proceso de adjuntar
el archivo ajustado.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

A continuacidén se abrird una ventana. Localice el archivo a adjuntar, y haga clic en

Abrir.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Y

Presione Guardar para que qguede registrado en el sistema.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

A continuacion, deberd activarse el icono Enviar, para remitir la informacion con los
ajustes senalados a la Secretaria de la Funcidn Publica, quien se encargara de validar
los Documentos Normativos (Esquema, Guia Operativa y PATCS). Haga clic en Enviar.
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