FUNC ION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION

PROCESO 16: REGISTRO DE PREGUNTAS DE INFORMES

Médulo: Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales)

Para iniciar el registro de la informacidn, seleccione el mddulo Informes (antes Cédulas de
Vigilancia e Informes Anuales), y haga clic en el submoddulo Registrar preguntas y tipos de

respues to.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

En la siguiente pantalla podréd registrar las preguntas de los apartados de informe y/o informe
completo.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Para registrar las preguntas de los apartados de informe y/o informe completo, despliegue las

opciones del campo Informe (antes Cédulas), y seleccione Apartado de Informe (antes Cédula
de Vigilancia).
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Nota: si se selecciona la opcion Desestimado (antes Informe Anual), se deshabilitara el registro
de informacion.

L1k

JLRLIA POZIN TZE (]
FUNCION PUBLICA n% SICS e PR
Sistema Informitico de Contraloria Social actissl

WEFsEm 124072007 .
21 (FAT 8T 'E
—

Artividades dal CEC #

L st
s

{*Mnartadn de informe jantes Céduiasy  Informe Compilets
1*MEperoom Focak

Eroructura Opsdrativa »  Dorumentos Normatives & Precupuests & Apoyod o Maneriales o Adminkoadion & nformed [antes Cddulas de Vigilandia @ |nforme Anuaied) »  Repantas o

17 I A partir del 200 F exta oposdn gueds deshabilitada

BT MRS TP

PRFAREE rliisdle LS L RS IR Foh ML "'I-'H-I F; WAL OF- LA EFPUFETA FXF

I |8 RFREELTS 18 FERERTA AEIER T4 tHARE R L,
15 figHl @ ATl TP

84



FUNC ION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION

Despliegue las opciones del campo Apartado de Informe (antes Cédulas), y seleccione el
apartado correspondiente, el cual puede ser inicial, intermedio, final o informe completo.
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Nota: para 2020 el informe con las preguntas transversales registrado por la SFP se encuentra

en la opcion de Apartado de Informe (antes Cédulas de Vigilancia), informme completo. 85



FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Haga clic en Adicionar Preguntas, para agregar una pregunta disenada por la Instancia
Normativa.
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Nota: Las preguntas transversales propuestas por la Secretaria de la Funcion Publica ya se

encuentran registradas, por lo que Unicamente deberd agregarse un campo para comentarios.
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() FUNCIONPUBLICA

Registre las preguntas disefiadas para el apartado de informe y/o informe completo
correspondiente y seleccione el tipo de respuesta que sera capturada.

Orden: es la posicion numérica que le correspondera a cada una de las preguntas.

Pregunta: se registra la pregunta establecida por la Instancia Normativa.

Opcion de respuesta: se seleccionara de un combo de opciones el tipo de respuesta que
corresponde, de acuerdo a la estructura de la pregunta y de su respuesta.

Rango de valores de la respuesta: se registra el intervalo de numeros que abarcaran las
respuestas de la preguntas con opcidon multiple (en cuanto a las dicotdmicas simples el
intervalo es automatico).

Valor de la respuesta: se habilita al seleccionar una opcidn de respuesta de una pregunta
abierta; permite definir si la respuesta sera alfanumérica, cantidad, monetaria, fecha uUnica o
fecha de periodo.
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4, FUNCION PUBLICA
S

Tipos de respuesta

Abierta Alfanumérica: registra letras y nimeros.

Abierta Cantidad: sélo registra numeros.

Abierta fecha: registra fechas (dia,mes,ano), las cuales pueden ser de fecha Unica o de
periodos determinados.

Abierta Moneda: registra montos monetarios (solamente ndmeros).

Dicotdmica simple: registra sélo dos opciones establecidas O (NO) y 1 (Sl).
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() FUNCION PUBLICA
e

Tipos de respuesta

Dicotodmica con respuesta abierta: registra la elecciobn de una de dos opciones

establecidas O (NO), 1 (Sl) y una respuesta abierta que puede ser alfanumérica, cantidad,
fechay moneda.

Opcion multiple con eleccidén a una respuesta: registra la elecciéon de una opcidén de un
listado de respuestas.

Opcion multiple con elecciéon a una respuesta y que incluye una pregunta abierta:
registra la eleccidn de una opcidn de un listado de respuestas y una respuesta abierta que
puede ser alfanumeérica, cantidad, fecha y moneda.
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FUNCION PUBLICA
S

Tipos de respuesta

Opcion multiple con eleccidn a varias respuestas: registra la seleccién de una o mas
opciones de un listado de respuestas.

Opcion multiple con eleccién a varias respuesta y que incluye una pregunta abierta:
registra la eleccidon de una o mas opciones de respuesta y una respuesta abierta que
puede ser alfanumeérica, cantidad, fecha y moneda.

Nota: El modelo de informe proporcionado por la SFP contiene cada opcidon de respuesta
marcada con un numero, es importante que al registrar las respuestas se anote el numero
correspondiente.

En caso de respuestas con mas de una opcion, cada respuesta debera ser separada con una
coma (,) 90



FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Nota: en caso de no contar con preguntas adicionales puede registrar el numero “1” en el
campo Orden, la palabra “Comentarios” u “Observaciones” (o alguna requerida por la
Instancia Normativa) en el campo Pregunta y seleccione la opcidon Abierta Alfanumérica
del campo desplegable Opcion de respuesta.

Si la IN no registra este campo, la Instancia Ejecutora no podra obtener el formulario para
el llenado de respuestas.
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FUNC ION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION

Una vez que haya registrado toda la informacion solicitada en la pantalla, haga clic en Guardar
pregunta.
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FUNC ION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION

El sistema deberda mostrar el siguiente mensaje de confirmaciéon de guardado.
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Nota: El proceso de registro de las preguntas adicionales se realiza por cada una de las
preguntas anadidas por la Instancia Normativa y es el mismo procedimiento para cada tipo de
apartado de informe o informe completo validado. 93



FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Haga clic en el icono Editar si desea modificar la pregunta registrada.
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FUNC ION PUBLICA

A DE LA FUNCION

=,

Se despliega nuevamente la pantalla Adicionar Pregunta, y pueda editar la informacion.

ATECIGMAR MREGVINTS |
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FUNC ION PUBLICA

A DE LA FUNCION

=,

Cuando haya terminado de hacer la modificaciones, haga clic en Guardar pregunta.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

El sistema debera mostrar el siguiente mensaje de confirmacion de editado.
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Nota: La instancia normativa no visualiza las preguntas registradas por la Secretaria de la
Funcion PuUblica, éstas Unicamente las ve desde el perfil de Instancia Ejecutora. 97



FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Si desea borrar la pregunta adicional registrada, haga clic en el icono de acciéon Borrar.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Se abrira el cuadro de dialogo Confirmacion de la Baja, para eliminar la pregunta adicional
registrada; presione si, para confirmar el borrado de la informacion.

El sistema debera mostrar el siguiente mensaje de confirmacion de borrado.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Haga clic en Finalizar para concluir el registro de la preguntas de los informes.
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Nota: Si no se finaliza el registro de |la o las preguntas, la Instancia Ejecutora no puede visualizar

los apartados de informe para iniciar con la captura de respuestas. o



FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

El sistema deberd mostrar el siguiente mensaje de notificacion, para que las

Instancias
Ejecutoras puedan comenzar con el registro de las respuestas de los informes.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

S
PROCESO 17: CONSULTA DE INFORMES

Médulo: Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales)

Para consultar la informacion, seleccione el mdédulo Informes (antes Cedulas de Vigilancia e

Informes Anuales, y haga clic en el submddulo Consulta de Informes (antes Cédulas de
Vigilancia).
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. FUNCION PUBLICA
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En la pantalla Consultar Instancias, podrd consultar el nUmero de apartados de informe y/o
iInformes completos registrados por las Instancias Ejecutoras.
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%, FUNCION PUBLICA

Haga clic en alguno de los apartados de informe y/o informes completos para visualizar de
Mmanera Mmas detallada la informacion de la Instancia Ejecutora y de los informes registrados en
el SICS.
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%, FUNCION PUBLICA

Nuevamente al dar clic en alguno de los apartados de informe y/o informes completos para
visualizar de manera mas detallada de |la informaciéon del comité y de los informes registrados
en el SICS.
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SECRETARIA DE LA FUNCION

PROCESO 18: DESCARGAR RESPUESTAS DE INFORME

Médulo: Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales)

Para consultar la informacion, seleccione el médulo Informes (antes Cédulas de Vigilancia e
Informes Anuales), y haga clic en el submoddulo Descargar Respuestas.
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

En la siguiente pantalla podra consultar las respuestas de los apartados de informe y/o informes
completos por Instancia Ejecutora.
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Despliegue las opciones del campo Ejecutora, y seleccione la Instancia Ejecutora
correspondiente.
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| Instancia Mormativa
N7 Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 2017

w

Wersidn 2.1 20072017 172532 :
(1)

—

Estructura Operativa » Documentos Normativos »  Presupuesto »  Apoyos »  Materiales »  Administracion »  Informes {antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »  Actividades del DEC »

[MANEJEC v |
| TODAS [
Vpbbdite by
Apartado de Informe (antes =
Cédulay:

Ejercicio Fiscal: 2017

[Sefaccione... ¥

Obtener paquete de descarga
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Para consultar las respuestas de los apartados de informe y/o informes completos, despliegue
las opciones del campo Informe (antes Cédula), y seleccione el Apartado Correspondiente
(antes Cédula de Vigilancia).

x DEMO JULIA POZON TZE @
Instancia Normativa
FUNCION PUBLICA v%- SICS L s e
Sistema Informitico de Contraloria Social Versign 2.1 20-07-2017 17:25:32 ‘@

Estructura Operativa » Documentos Normativos »  Presupuesto »  Apoyos »  Materiales »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilanda e Informes Anuales) » Reportes »  Actividades del OEC »

Programa Federal: DEMO
AP MANEJEC ¥]
Informe {antes Cédulaj Sefeccione.. ¥ |
Seleccione..

Apartado de Informe (antes _ prgre (anies Céduts de Vigiandia)
Cédula): ; e = i

| Desestimado (antes Informe Anual)
Ejercicio Fiscal: 2017

Obtener paguets de descarga
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Nota: se selecciona la opcion Desestimado (antes Informe Anual), tan sold para la consulta de
ejercicios anteriores.

DEMO

T— +
FUNCION PUBLICA ,@% SICS

JULLA POZOM TZE
Sistema Informético de Comtraloria Social

Instancia Mormativa
Ejercicio fiscal de trabajo actual 2017 e
Wersidn 2.1 20-07-2017 1722532

@
Estructura Operativa » Documentos Normativos »  Presupuesto »  Apoyos »  Materiales »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilanda e Informes Anuales) »

Reportes »  Actividades del OEC »

‘;ﬁ:uﬂ;?n de informe (antes Infarme Completo

Ejercicio Fiscal: 2017
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Despliegue las opciones del campo Apartado de Informe (antes Cédula), y seleccione el

apartado correspondiente.

DEMO

IONPUBLICA X&%, SICS
FUNCION PUBLIC *@%

Sistema Informitico de Comtraloria Social

Estructura Operativa » Documentos Normativos »  Presupuesto »  Apoyos »  Materiales »  Administracion »  Informes {antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »
Programa Federal: DEMO
Elecutora: MANEJEC
Informe (antes Cédula) Apartado de Informe (ante ¥

gartado d

: [nfarme (antes
Cécula):

| Selccione... i

Sel

| Final {antes Oora)
Informe Completo (antes Servicio)|
Inicial (antes Apoyo) 'Fscarga
Imtermedio {antes Mista) |

JULIA POZON TZE
Instancia Normativa

Ejercicio fiscal de trabajo actual 2017
Versidn 2.1 20-07-2017 17,2532

Reportes »  Actividades del OEC »
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Haga clic en Obtener paquete de descarga, se abrira un cuadro de didlogo. Seleccione primer
descarga para elegir el paquete de respuestas a consultar.

a R . DER LA PO TIF =
FUNCIONPUBLICA g% SICS et
\"  Sistema Informitico de Comtraloria Social swagall AT 17 iﬁ]

SRR D= »
Esvaciens Operairal v D mesaios HONmatens o PEmgissio s Apopdh ¢ MIBCE RS & BT NEHraCHes o BENDITEES LERIES OhmdG 0F VDSOS © iaImes B dbiih . ARPONES Baividaast o8 OB &

_ Prograra REsat [k
s UEME T

fefienw i Tinhaliay Spempct o iTETRIER T

st s Sl e ey L R T L |
XL Clvblas +

o —

Nota: cada paquete de datos consta de un maximo de 4,000 respuestas.
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FUNC ION PUBLICA

A DE LA FUNCION

=,

Haga clic en el icono Descargar respuestas, para descargar las respuestas seleccionadas.

| SELECCIONA PRIMER DESCARCA x

Mostrar todo X
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PROCESO 19: REPORTES GENERADOS POR EL SICS PARA
MONITOREAR A EJECUTORAS

Mdédulo: Reportes

Funcionalidad: obtener diferentes reportes (Comités constituidos, Obras, Apoyos y
Servicios; Reuniones con Beneficiarios; Capacitaciones Impartidas;, y Seguimiento de
Actividades de CS) para analizar la informacion capturada por la Ejecutora.

Para iniciar la consulta de los reportes, seleccione el menu Reportes y haga clic en
Comités constituidos.

FUNCI‘NP(JBLI A ’*:\* SICS PROG RASA FEDERAL DE DMEARROL LD SO AL 9 = PR LA A, |:l_:'l| firl @
0 CA X% i

Sistema Informético de Comtralloria Social Ejeroicin Piscal g mabe scoudi H117 -

Biirzbors Cperaime ¢ Douosmsmcs Sormatieor @ Fregupusaio @ Apoyar ¢ Msserelo ¢ ddminbirecias ¢ informes (enten Cdd ulas e Wl ece e inkemas A ]

SEgEiTIEED 8
SITRATIEES ¢ L8
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FUNC ION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION

Funcionalidad: mostrar un reporte de los comités que fueron capturados por las
Ejecutoras.

Una vez que haya seleccionado los filtros (Ejercicio Fiscal y Entidad Federativa para
desplegar el reporte) haga clic en Buscar.

FUNCION PUBLICA K\% SICS PROGEAMA EEDERAL DE DESATIUILLO SOCTAL 3500 ”“_M vy

Sistema Informético de Comtralloria Sodial Ejrdicio fiscal de mabajo soua 2005 o

L 450 11

Extrpchura Opsrative ¢ Dooumenkos Mormathos B Prengpoesto ¢ Bpoyos B Mstsrisles 8 Boministracian ¢ informes Genges Cicules de Vigilencis & mdormes Bnuabes] b Aeportes b Gctividades del OFC #

CRITERECS [ CORSENTTA: PARA REPORTE O COMATTES COMSTITUIER S

M cuce B ) s o Bt bl IESFLLGAA |8 SETIAAACETH T Sy

[ iies Pl sl s w - PrOETATT: Eniryeles Feddanm g o—

e Cowa ) L [T

ToTal oe proRemns ; ToE| de Comires
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Esta es una muestra de los comités registrados por las Ejecutoras.

A z 'K* Slcs FROGRAMA FELFERAL DE DEFARROELD SORCLAL B5KEL FOELA WALDET | FARTI lﬂl
FUNCION PUBLICA g staficla Moxirativa
) s Sistema Informético de Contraloria Social Ejerdcho ol de fradajo eotual 2016 r
Varshle 27 105520710 1 2760 ‘
Estnpciura Gperative b Dooumentos Sormashios ¢ Presgpoesin ¢ Bpogos & Materiales ¢ Bdministraciin b informes (erdes Céculas de Vighencis e miarmes Gnuakes] k- Repories b Gctividades del OI0C ¢
CRITERIOS T COpISULTA PARA REFORTE DE COMITES COMSE TITUITRE.
WM BL ST S BHLAR TARS, DETFLECAR LA INIFRLLAKL i O K
Bercido Recat onip = ProgrEma: Eritirf s Fad mraineas AIUASCALENTES = H
= ¥ W _"':""l_'lll - . e iy
Y i il 2l i i I .

| s | mwem | oumis | 2 | o3|

| oo | | MEIESCSUENTES | N | wrEmcuwuTes | canw | | e
(- |

FIIEAAL If |
OISR L O ST
ROCIAL A

S5 ia] o1

Tofal do proyectas: 2
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FUNC ION PUBLICA

NCION PUBL

La pantalla Obras, Apoyos o Servicios contiene un resumen de |los apoyos, obras o
servicios capturados por la Ejecutora. Haga clic sobre la Ejecutora deseada para ver la
informacion mas detallada.

‘k FERCHEIARLE FEDERAL DE DEEARS el 10 SOCLAL S5uK L, W DET LR TR
FUNCION PUBLICA ’Mq SICS sl Normmat
Sistema Informitico de Comtraloria Social EdencCio e de malsjo sowasl 301e i
Wermtn 2 OO0 14 L

Exinprivra Opsrative ¢ Documentos Mosmathos b Prespoesto ¢ Bpogos B Masterisles ¢ Bdministeacian b informes (erges Cédulas de Vigilencis & mdgrmes Bnusies] B Aepories b Actieidades del DEC §

IR ¥,

& b lEaulel Deii et
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Funcionalidad: mostrar reportes de las reuniones con beneficiarios registradas por las
Instancias Ejecutoras.

Seleccione Reportes y haga clic en Reuniones con Beneficiarios.

2 - st PROGRAMA FEDERAL DE DESARROLIO SOCTAL F3000) PERLA WALDET URIARTE @
FUNCION PUBLICA g% SICS instancia Normativs
o Sistema Informético de Comtraforia Social Ejeroacio fiscal de trabapa actual 2007 ¥

Varshn g1 FRAESOTT Tdamed 'a
e

Estructura Operativa ¢ Documentos KOormativos & Presupuesto ¢ Apopos b Mateniades v Administracan b infornmes (antes Cedulas de Vigilanciy s iInformes. nuales) *Emwdﬂdﬁ del JEC b

Comites Constituidcs

O _Bpatres

Serslcios
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Seleccione el gjercicio fiscal y la Ejecutora, o elija como criterio de busqueda Todas las
Ejecutoras. Haga clic en Consultar.

- - PROGHAMA FEDERAL DE DESARROLLO SChTILAL 250000 PERLA WALDET LIRIARTE i

* FUNCION PUBLICA g% SICS netarica Merms
2/ ereerasinve i pemee e \/ Sistema Informético de Comtraloria Social Bercicio fiscal de trabsjo achusl 3076 y
Wenkinll  HIHE-MDTHR 1k .

Extnprivra Opsrative ¢ Documenbos Normathos B Peapoeso ¢ Bpoyos B Keterisles 8 Bdministracian ¢ informes (grdes Cécules e Vigilencis e mdorme: Bnusles) b Aeporiss b Gctiwidades del OEC ¥

Wjorckls Macak: (2006 * Programa Facheral | DR CGRANA FECERAL DE L+ Fenidsdw. Fadarmys. | TOOAS C | : I

REPCHATE REVMTORMES G0N BENEFICIARICS

[ I TTTRTT o2 A SEITRLIAR A REsHIOH P R
BB ST AL DGRt TET RAL THD ELC R Sl o D
CITIC=I ML CIFED LOCALIDAD L F TR T L [ECTHA ITTED ST DL CAET VTS DT PRI A [ E ACTIRSL Ly 30

B B RAr ReTTIeRn CRE e

POl e RCRune oS (Do, Seneilarias
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FUNCION PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

La pantalla Reuniones con Beneficiarios contiene un resumen de las reuniones
registradas en el sistema.

PROCHE RN FEDEILSD E CrESA IR SOTAL 2500 PEELL WLDEL URAETE
. FUNCIONPUBLICA g% SICS WA DE AR G 2 et #

Sistema Informitico de Contraloria Social Ejesncin fucal de matajy s Dk
Vel 21 IR E

Extripctura Cipsrative b - DoCHTERbos Mosmashos b Prespaesto b Bpoyos b Msterisles o Boministracion b Informes Gertms Cachilas de Viglsncls = stormes Bnusiss) b Reportes b Actividaies cel OEC §
P Animes con b o e
Lk Face: | 2636 ® Progremi Faderod | FROGRELL FEFERG DT « Bvbgaded Suferpin. ) TOOEE

REFCRIY FERIMBCIRES COPE BENERICTARICT,

"','."i";‘:' HCne gy 0 i 1 AT - =

B IECAVHAE TH R [F AT e — : - e —— —
i xn L TR P T L R
SEIEWAME HIREE [FCILEET —— ] NI CAPSE AP REN I A LI AT YEUTTIE VAT
LY A Fraw T ETT Db T P L LA

¥ B faliabae MR C) CatalinD L i e i TiaES b A | LR il D m L AL 1 MINig e LT
ST PO tap AT DT D0 LT PR P R T
FOeea bl TR [EC#hsiii [Foy T TS o] i Q0 b s B IDEATTE DD TR TE ARG i AT
Caiy Tl ] Fas

Tokid & P don m
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