Se abrira la siguiente pantalla, compuesta por tres pestanas:
1. Asistentes
2. Datos de la Reunidn
3. Minuta.
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En la pestana Asistentes, haga clic en el icono Nuevo de la seccion Funcionarios que
Asistieron para registrar el tipo de Instancia presente en la reunion, el nombre del
responsable, el cargo y seleccione si firmo minuta.




En 12 seccion Benenciarios que Asisligron, haga cic en el icono Nuevo para reqisirar €l
Nombre del Beneficiorio que asistid a la reunidn vy seleccione si firmd la minuta de la
[EEEMA0HT,

En la seccion Comités que Asistieron, haga clic en el icono Agregar. En la nueva pantalla
se despliegan los Comités constituidos registrados en el SICS, seleccione el o los comité

que asistieron a la reunion. Al terminar de capturar la informacion, haga clic en Aceptar.
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En la seccidn Integrantes del Comité gue Asistieran, automaticamente se despliega el ¢
los Nombres del o los Integrontas del Comiteé vinculado a la reunidan,

Indique para cada integrante de Comite si asistid o no a la reunidn v si firmd o no la
Mimuta,

*Mota: para los integrantes gue no asistieron
a |3 reunidn, en &l apartado de Minuta
firrnacla se debe seleccionar la opcion Mo,

En la pestana Datos de la Reunion, registre los datos de la reunion, el motive de la
reunion, los ternas tratados en la reunion vy los acuerdos alcanzados,

Nota: en la seccion Acuerdos, los nombres que se despliegan en el campo Responsable
del Acuerdo corresponden a los Beneficiarios, Funcionarios e Integrantes de Comité que
asistieron a la reunion.




En la seccién Minuta, se hace clic en el icono Seleccionar Archivo a Transferir para
adjuntar la minuta de la reunion que se esta registrando.
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_ Anexo 3 . 328

MINUTA DE REUNION DE CONTRALORIA SOCIAL 2020 e o

PROGRAMA FORTALECIMIENTO DE LA CALIDAD i
EDUCATIVA (PFCE) 2019

Esta minuta es la mas importante de todas y es la

gue mas se utiliza, en donde se va a plasmar cada
uno de los objetivos, (1 minuta por objetivo)

Nnmbre de la Institucion que

e

Nnmbre del ng!ama

_

 Periodo de Becucion: | |
- Jreee ]

Nombre Municipio: - |CaveMunicipio | |
[Nombrelocalidad. | | Clvelocalidad | |

Descripecion del apoyo [conforme al anexo de ejecucidn y desglosar montos por proyecta):

Descripcion del Proyecto _mm_

Objetivos de la reunion:

Monto Total del Apoyo —

I
Fea depegwotoiesy |
[Wamero de Regiswosiceye | —_—

'l#'llu partic de ln 22 minute, 2n s prime minuts se deje en blanco.

Constituir el Comité de Contraloria Social

Capacitar a los integrantes del Comité de CS

Supervisar la Distribucion y cierre del Presupuesto Asignado

Supervisar la Distribucién y cierre de los Materiales de Capacitacion
Supervisar la Distribucién y cierre de los Materiales de Difusién

Verificar que se hayan realizado todas las actividades programadas en el PITCS
al cierre del ano

Realizar el Informe Final de CCS y subirlo a la pagina de la Universidad
Elaborar reporte final de quejas y denuncias

RESULTADOS DE LA REUNIGH: . Andlizar los resultados y elaborar un reporte final de CS y Acciones de Mejora
1. Necesidades expresadas por los integrantes del Comité: para el slgulenfe ejerclclo fiscal

Oy On I QISR

OBJETIVO DE LA REUNION:

PROGRAMA DE LA REUNION:

©®N

2. Comentarios adicionales e inquietudes de los integrantes del Comité:

3. Denuncias, quejas y peticiones que presentan los integrantes del Comité.

Escribir a qué se refieren (en caso de no recibir ninguna,
escrita? 0

El objetivo lo van a poner tal cual viene en esta lista \ /




PASO 3 Cada vez que se lleve a cabo wuna reunion, el
Responsable de CS tendra que subir las minutas al SICS.

Las 9 minutas (9 objetivos) van capturadas en el modulo del SICS en la
seccion de Comités en Registrar Reuniones.

FROGRAMA DE FORTAI i-[
INSTITI iI.Y‘\.'i“-il UCATI

TECNOLOGICAS Y POLITEC \I
Sistema Informatico de Contdloria Social

Documentos Normativos »  PETCS »  Apoyos »  Materiales » LB TTROEE Administracion ¢ Cedulas de Yigiancia ¢ Informes Anuales »  Reportes »

| Senesartomees Agregar nueva reunién

Consudtar Comaes




PASO 3A

Este formato 3A se sube
también en el modulo
del SICS en la seccion
de Comiteés en
Registrar Reuniones.

Anexo 3A
LISTA DE ASISTENCIA DE CONTRALORIA SOCIAL 2020
PROGRAMA FORTALECIMIENTO DE LA CALIDAD
EDUCATIVA (PFCE) 2019

Nombre de la Instancia Ejecutora:

Marca con una X el tipo de reunion:

sesoria | | Capacitacion | | Seguimiento a C5 del Programa | | Owo |

ASISTENTES EN LA REUNION:

. Electrénico
Nombre Teléfono
(N I (N (N N N

EC
C5 de i instancia Ejecutors & Instnsctor
Comite de Conraioris Socal

Se sugiere utilizar este
formato cuando asistan a
las reuniones tipos de
asistentes 9 V4 6
mencionados en dicho
formato.



Una vez realizada la difusion de Contraloria Social y se hayan reunido
los beneficiarios y demas tipos de asistentes para conformar el Comité
(minuta 1 anexo 3, objetivo 1) y de haberlos elegido por mayoria de

votos, el Responsable de Contraloria Social procede al llenado del
anexo A4 que corresponde al Acta de Registro del Comité para
posteriormente subirlo al SICS.




Esta es el Acta de
Registro del Comité

Capturar a mas
tardar dentro de
los 15 dias
habiles (21 dias
naturales)
posteriores ala
fecha de su
constitucion.

/- . - Anexo 4

ACTA DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL 2020
PROGRAMA FORTALECIMIENTO DE LA CALIDAD EDUCATIVA
{PFCE) 2019

o st sp L EU A
TESHELOIZAR T IaLTE GhICAE

Nombre de la Institucion Educativa:

Ejercicio fiscal de Contraloria Social: Ejercicio fiscal del programa:

1. DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL:
MNombre del Comité de Contraloria Social: Fecha de Constitucion Fecha de registro en
del Comité: &l sistema SICS:

DATOS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Nombre de Domicilio particular (Calle,
los Cargo CURP Sexo | Edad Mumero, Localidad,
Contralores (MSH) Municipio, Estado)
Sociales

Nota: Adjuntar lista de los imegrantes del Comite y de los asistentes a la Constitucion del Comiteé, formato 3 y 34,

Il. DATOS DE OBRA O APOYOS DEL PROGRAMA:
Nombre y descripcion del tipo de | Ublcacidn o  Domidilio Periodo de Ejecucion
apoyo que se recibe (calle, Nimaero, Localidad, Del Al
Municipia y Estado)

1il. FUNCIONES ¥ COMPROMISOS QUE REALIZARA EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL:

*Funciones (ver funciones en este formato):

*Compromisos [ver compromisos en este formato):

Comentarios Adicionales:

Nombre, puesto y firma del (la) Responsabie Nombre y Firma del (la) Representante del Comité
de Contraloria Sociol en la Institucion Ejecutora de Contraloria Social en la Institucion Ejecutorg
(Representante de los servidores pubiicos {Representante de las personas beneficiarias *+*)
involucrados en las actividades**)

Es importante tener presente lo
siguiente:

Los beneficiarios eligen por
mayoria de votos a los
integrantes de este Comité de
Contraloria Social.

Los integrantes del Comité de
Contraloria Social asumen esta
acta de registro como escrito
libre para solicitar su registro
ante el PFCE, con fundamento en
el articulo 70 de la Ley General
de Desarrollo Social.




PASO 4

Los datos del Acta de Registro del Comite (A4) se registra en el modulo del
SICS en la seccion de Comités en Generar Comites.

FUNCION PUBLICA g% SICS e s

Sisvema Informiiticgfe Contraloria Socisl

WS Y

Docurnentos Mormstives ¢ PETCS ¢ Apoyes ¢ Materiales » IS NI Administragfn « niormies {antes Ladulas de Viglancis & informes Aniasles) ¥ Bepoates »

L3 Iresta t"l[ﬂ!- Cerrads y no podra realizar ransaccones Do -esia eStatus

Consultar Comibes

Infoamacson ol L omain lalsraetes O Lomels
b sn et eele e o ot Lais Registrar Reuniones

INFORMACIIN DEL COMITE
Mosmbre
[*IFecha die consERussn m (HClave de Begatnn

[y, SDIE & Britio

I 7
(*Funcones gue nealiza [ MEMTOS
[¥Serador pliblico gue smite [ corsisnda de
FRESETG
["Wlargo ded senddor plblicn
ALLE B¢ BMEas

Constancis femmada (Aren e Gisa Operathiag

Escrang libre




