Reporte Acta Calificaciones Finales

Contenido
i [ 4 o Yo [0 ol o o PP R PSP OPR PP 1
N oY T U1 L - | g = o Lo o = F S RPURR 1
R T 5 d o Jo ] - | gl 0= o To ] o { TP 6
N 0 1= 1o ol o] =TSO PR PR PSP 8
5. ConsSideraciones GENEIaAlES........uuiieiiiiieccceeee e e e e e e e e e 8

1. Introduccion.

El presente reporte tiene como objetivo consultar la Acta Calificaciones Finales de los
alumnos, en las secciones asignadas al maestro.

2. Consultar reporte.

a. Ingresar al reporteador.
Para consultar el reporte es necesario ingresar al siguiente link:

https://ssu.upslp.edu.mx/Reports/

Se recomienda utilizar el navegador Internet Explorer. El reporteador puede ser consultado
dentro y fuera de la universidad.

Este link esta disponible en favoritos de Internet Explorer de los equipos de cémputo de la
universidad. Asi mismo, lo encontrard en la pagina web de la universidad en el apartado
Docentes.

Este manual esta disponible en la pagina web de la universidad en el apartado Docentes /
Preguntas frecuentes / Reporte Acta Calificaciones Finales.


http://ssu.upslp.edu.mx/Reports/

b. Introducir usuario y contrasefia de Self-Service.
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Conectidndose a ssu.upslp.edu.mx.

‘ |‘-!:- mbre de usuario |

‘ Contrasefia |

D Recordar mis credenciales

Aceptar Cancelar

Usuario sin Permisos: En caso de que su usuario (Ej. 0000749) de Self-Service no cuente
con acceso al reporteador, le aparecera el mensaje que se visualiza en la imagen. Ante esta
situacién, enviar un correo a s.informaticos@upslp.edu.mx, con su Usuario y Nombre

completo, para notificar de la situacién.
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El usuario 'UPSLP\0000422' no tiene los permisos idos. Ce be que se han did i permisos y que se han tratado las restricciones del control de cuentas de usuario (UAC) de Windows.
Inicio

Usuario y/o contrasefia incorrectos: En caso de teclear de manera incorrecta el usuario y/o
contrasefia de Self-Service, el reporteador le solicitard nuevamente el ingreso de estos
datos.
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Cambiar de usuario: En caso de necesitar cambiar de usuario, presionar “Mds Opciones —
Usar otra cuenta”.
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c. Ingresar ala Carpeta Docentes UPSLP.
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d. Ingresar a la carpeta correspondiente.
= Docentes Academias: Docentes que NO imparten clases de inglés.
= Docentes Inglés: Docentes que imparten clases de inglés.
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e. Seleccionar el reporte Acta de Calificaciones Finales.
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f. Seleccionar los filtros deseados y presionar Ver Informe. En el caso de las

materias y secciones, puede seleccionar todo o solo las que requiera.

& hitp://localhost/Reports/Pages/Report.asp: 2 ~ & || @ Acts Calificaciones Finales ...

Home = Desarrollo = Publicadas > Docentes > Acta Calificaciones Finales - Maestros Home | My Subscriptions | Site Settings | Help
~

Periodo 202035 ~ Sesion | Agosto-Diciembre W | View Report |I
Catedratico Materia [Base de Datos, Curso del Niclec| ¥
Seccion ~

(select All)

ES4A

[ Ta1a

[ Ta18

FTa1c

En caso de presentarse este error al momento de ejecutar el reporte, cambiar de
navegador.
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Se mostrara la informacidn de los alumnos y sus calificaciones.
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PERIODO: 202035 Agosto-Diciembre GRUPO: T41A

FECHA: 1111272020
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g. Avance de pagina: En caso de tener mas de un grupo asignado, el reporte le
mostrara 1 hoja por seccién. Para poder mover de hoja dentro del reporteador,
presionar los botones de:

e Primera pagina
e Pdgina anterior
e Pdgina siguiente
e Ultima pagina

Como se muestra en la imagen.
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h. Opcion Buscar: Para encontrar informacién dentro de las listas, capturar el
dato y presionar el botén “Find” é “Buscar” segun el idioma de su sistema
operativo. Como se muestra en la imagen.
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3. Exportar Reporte

a. Seleccionar en el Menu desplegable de “Exportar” la opcidn PDF.
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Puede guardar el Acta de Calificaciones Finales, o simplemente abrir el archivo generado.
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Do you want te open or save Acta Calificaciones Finales - Maestros.pdf from localhost?




Al exportar el reporte en PDF, las listas apareceran en 1 solo archivo.
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b. Al finalizar la consulta de la Acta de Calificaciones Finales, es necesario cerrar el
navegador para poder finalizar su sesién en el reporteador.
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4. Definiciones

Seccion. - Es el grupo de la materia, estd compuesta por 4 caracteres (MO1A). El primer
caracter es la letra que identifica a la carrera. El segundo es un nimero consecutivo de las
materias del plan de estudios de la carrera. El Ultimo digito es un consecutivo alfanumérico
para definir los grupos que se abren de esa materia.

Identificacion de letra para carrera para seccion

CARRERA | ACADEMIA LETRA
Ingenieria en Tecnologias de la Informacién
Ingenieria en Telematica
Ingenieria en Sistemas y Tecnologias Industriales
Ingenieria en Tecnologias de Manufactura
Licenciatura en Administracion y Gestion
Licenciatura en Mercadotécnica Internacional
Inglés
Nota. Estas nomenclaturas son para semestre ene-jun o ago-dic.

'—'7<)>§Lnrn—|

Seccion Activa. - Son todas las materias que se imparten en un semestre.
Seccion Tipo clase. - Son todas las materias del plan de estudios.

Periodo actual. - Periodo vigente dentro del calendario escolar.

5. Consideraciones generales
Se recomienda consultar el reporteador en Internet Explorer.

El reporte considera el periodo actual, las materias activas, tipo clase y los alumnos con
estatus de Inscrito en el periodo actual.

Es posible encontrarse con alumnos que aparecen repetidos en las listas, esta situacion se
presenta debido a que tienen asignados mas de 1 plan académico. En estos casos, enviar un
correo a la direccion s.informaticos@upslp.edu.mx, con usuario, nombre completo, seccién

y situacién a reportar.

La consulta de informacion esta basada en la configuracidn de las secciones y horarios de
alumnos en PowerCampus.

En caso de presentarse alguna situacion no prevista dentro de este documento, enviar un
correo electrénico a la direccién s.informaticos@upslp.edu.mx, con usuario, nombre

completo, seccién y situacion a reportar.

Fecha de Elaboracién de documento

11/12/2020
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