
Manual para la
inscripción y pago de
exámenes de
regularización
semestrales
Registro en línea



Verifica que no hayas presentado
regularización para la misma materia en
otro ciclo.

Verifica que no hayas excedido el
numero de exámenes a los que tienes
derecho (tres exámenes del 1º al 4º
semestre, dos en los semestres 5º y 6º y
dos del 7º al 9º semestre)

Inscríbete del 12 al 16 de diciembre (al
menos un día antes de la fecha
programada de examen).

Inscribe la materia tal como aparece en
tu horario, evita cargos adicionales.

Si decides no presentar el examen toma
en cuenta que el docente te asignará
calificación de NP y el cargo no se
eliminará a menos que des de baja la
materia en el período señalado.

Importante
Los horarios de los exámenes de
Regularización se publicarán y la

asignación de docente la realiza la
coordinación de carrera.

Inscribe y paga tu examen al menos
un día antes de la aplicación para

que el examen pueda ser
programado.



Ingresa a self-service (Inscripción/Mi Horario/) y selecciona el período 2025/20253S; anota la
clave de materia y sección como referencia para la búsqueda de cursos de Regularización.

Paso 1: Consulta tu horario actual

Inscripción en línea



En la sección Cursos, selecciona BÚSQUEDA AVANZADA para identificar el curso de tu
interés.

Paso 2: Ingresa a INSCRIPICIÓN



Por ejemplo, puedes seleccionar los elementos para facilitar la identificación de cursos
disponibles, entre ellos:

Período:  2025﻿/20253S 
Sesión: Regularización
Estatus: Abierto
Instructor: Sandra A. Ortega

Paso 3: Selecciona los filtros para encontrar la materia que vas a presentar.

Regularización



Paso 4: Selecciona el curso de tu interés y presiona Agregar.

Recuerda que debe coincidir con las claves de tus cursos ORDINARIOS para que el
docente pueda asignarte una calificación.

Regularización

12/12/2025     17/12/2025



Paso 5: En el carrito (Cart) deberás confirmar la inscripción y
seleccionar el botón INSCRIBIRSE.



Puedes consultar el detalle de tus cursos
en tu horario para verificar la inscripción.

Paso 6: El proceso termina cuando te envía el mensaje siguiente:



Ingresa a la pestaña de
Finanzas y da  clic en Saldo.

Selecciona el Periodo:
2025/20253S/Regulariza 

El self-service te dará la
posibilidad de realizar el pago
en línea o generar una
referencia para pagar en
ventanilla bancaria.

Paso 1: PAGO del examen de Regularización. 
Pago del examen



Paso 2: PAGO del examen de Regularización. 
En realizar el pago selecciona
el período a pagar
(2025/20253S/Regulariza).

Te indicará el monto a pagar
$310 pesos. Selecciona el
monto y da clic en el botón
realizar el pago.

La pantalla emergente te
pedirá dar clic en CONTINUAR
para Proceder al pago.



Paso 3: PAGO del examen de Regularización. 
Sigue las instrucciones del portal de BANBAJÍO y realiza el pago con tarjeta de crédito,
débito usando cualquier tipo de cuenta (exceptuando American Express).

Para dudas sobre el pago contacta a finanzas@upslp.edu.mx



310 pesos 

por examen

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Paso 4: PAGO del examen de Regularización en ventanilla bancaria, descarga tu
referencia.

Para dudas sobre el pago contacta a finanzas@upslp.edu.mx

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


